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Circolare n.  22                                                    Oristano, 24.09.2024 
 
  

       Ai Docenti 
Ai Genitori  
Agli Alunni  

Al personale ATA 
                  Al Sito della Scuola  

      
 
 

     
OGGETTO: Ingressi posticipati ed uscite anticipate - giustificazioni degli studenti   
  

Premesso che le assenze, gli ingressi in ritardo e le uscite anticipate entrano nel computo della riduzione 
della frequenza effettiva dello studente ai fini della validità dell'anno scolastico, esorto i genitori  a 
giustificare tempestivamente, mediante il Registro Elettronico, le assenze ed i ritardi dei propri figli e a 
limitarne il numero ai soli casi di effettiva necessità. I ritardi non giustificati incideranno anche sul voto di 
condotta.  

Le richieste di ingresso posticipato e uscite anticipate devono essere comunicate dai genitori, nel caso di 
alunni minorenni, attraverso DidUP Famiglia. Ricordo di seguito quanto previsto dall’art.12 del 
Regolamento di Istituto in merito a uscite anticipate ed ingressi posticipati: 

 
Gli allievi che faranno il loro ingresso in Istituto in ritardo alla prima ora, o nelle ore intermedie in caso di 

variazione dell’orario dovranno recarsi direttamente in classe per essere ammessi. Il docente annoterà il 
ritardo dell’allievo precedentemente indicato assente sul registro elettronico. Le uscite anticipate saranno 
così regolamentate:  

• gli allievi minorenni potranno lasciare l’Istituto solo se accompagnati da un genitore [L’arrivo del 
genitore deve essere comunicato in classe dal personale ATA];  

• la richiesta di uscita anticipata dovrà pervenire attraverso l’apposita funzione del registro elettronico 
entro le ore 8,10 per le sedi di Ghilarza e le ore 8,25 per la sede di Oristano;  

• le richieste di uscita anticipata per motivi sportivi saranno accolte solo se corredate dalla richiesta delle 
società sportive interessate;  

• non saranno concessi permessi di uscita prima della terza ora, salvo casi eccezionali e debitamente 
motivati;  

• eventuali permessi permanenti dovranno essere richiesti al Dirigente Scolastico per iscritto dai genitori 
interessati e saranno concessi solo per casi eccezionali e documentati. 
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 I genitori sono tenuti a compilare sempre il campo “Motivazione”. Qualora autorizzassero il/ proprio 
figlio/a all’uscita autonoma, la stessa deve essere comunicata nello stesso campo unitamente alla 
dichiarazione di sollevare la scuola da qualsiasi responsabilità.  

Gli studenti che arriveranno in ritardo entreranno direttamente in classe ed il docente segnerà sul 
registro elettronico l’orario di ingresso. 

Agli studenti pendolari (maggiorenni e minorenni) potranno essere concessi, su richiesta dei genitori, 
permessi permanenti di ingresso posticipato e di uscita anticipata dall’Istituto di non più di 10 minuti per 
motivi legati agli orari dei mezzi pubblici di trasporto, debitamente documentati. Tali permessi potranno 
essere concessi solo in presenza di documentazione che attesti l’orario del mezzo e la dichiarazione di 
alternative non possibili.  

 
Chiedo ai DOCENTI COORDINATORI DI CLASSE di monitorare il numero delle assenze e dei ritardi dei 

singoli alunni e di avvertire personalmente le famiglie, dopo i primi 5 ritardi e le prime 7 assenze anche non 
consecutive.  

Le entrate DOPO LE ORE 10 per la sede di Ghilarza e le ore 10.15 per la sede di Oristano, devono essere 
autorizzate dalla D.S. o dai suoi collaboratori.  

Raccomando ai docenti della PRIMA e della SECONDA ora di registrare scrupolosamente sul registro 
elettronico gli ingressi in ritardo. E’ un obbligo per ogni docente all'inizio di ogni ora effettuare l'appello e 
verificare le presenze in aula. 

La Legge Regionale n. 9 del 23 ottobre 2023 ha abolito l’obbligo di presentazione del certificato medico 
per la riammissione a scuola dopo 5 giorni di assenza per malattia. Permane l’obbligo di giustificare 
l’assenza sul registro elettronico. Ricordo che per quanto concerne la richiesta di deroga al limite delle 
assenze per l’ammissione allo scrutinio finale, per le assenze dovute a gravi motivi di salute, ricoveri, 
terapie etc. la documentazione medica dovrà essere inviata/consegnata in originale all’ufficio competenze 
della scuola.  

Allegato alla presente circolare il tutorial per DidUP Famiglia per la Gestione pre-autorizzazioni Assenze / 
Ingressi in ritardo / Uscite anticipate. I Signori Genitori possono accedere a DidUP Famiglia con le 
credenziali già in loro possesso oppure tramite SPID. 
 
 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                      Prof.ssa Donatella Arzedi 

                                                                                                                                             (firma autografa a mezzo stampa, ai sensi 
                                                                                                                                                dell’art. 3, comma 2, del d.Is.n.39/1993) 

                                                                                                                                                                                                        
 


